August 2025

¢ Organigramm - Stidtisches Mataré-Gymnasium.Europaschule

Stellv. Schulleiter
Herr Bell

Schulleiter

Herr Dolls

Hausmei ter Sekretariat - Bildungs- und Erziehungsarbeit - Standiger Vertreter des Schulleiters
- AuBenvertretung der Schule - Amtliche Schulstatistik
Herr Witt Frau Krappe-Kaets - Qualitatsentwicklung und -sicherung - Gesundheitsstatistik
A A A - Allgemeine Dienstaufsicht - Unterrichtsausfallstatistik
Herr JaKUbOWSkl Frau OZdemIr - Vorsitz der Lehrer- und Schulkonferenz, Zeugniskonferenz - Koordination Seiteneinsteiger:innen
- Schulhaushalt - Mehrarbeitsabrechnungen
- Vertretungskrafte - Pflege des Jahresterminkalenders
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Stunden- und Vertretungsplan @

Herr Bachmann
Herr Vonk (Vertreter)

Mittelstufe

Frau Reif
Herr Klein (Vertreter)

Erprobungsst Oberstufe
Frau Nasch

Herr Jacob (Vertreter)

IT | dTeam Europaschule
Herr Schliebitz

N. N. (Vertreter:in)

Herr Belthle
Herr Massenkeil (Vertreter)

Herr Tauke
Frau Braun (Vertreterin)

Koordinatior:innen

- Padagogische und organisatorische Koordination der Jahr-
gangsstufe 5 und 6

- Beratung von Schiiler:innen, Eltern und Lehrkréften in allen
Fragen der Erprobungsstufe einschlieBlich Schulformwech-
sel

- Koordination der Schulanmeldungen fiir die Jahrgangsstufe
5 einschlieBlich Info-Abend, BegriiBungsfest, Einschulungs-
feier

- Laufbahnkontrolle in SchiLD

- Zuweisung zu den Englischkursen (bilingual/Regelzweig) so-

Padagogische und ogranisatorische Koordination der Jahr-
gangsstufe 7, 8, 9 und 10

Beratung von Schiiler:innen, Eltern und Lehrkraften in allen
Fragen der Mittelstufe

Vorbereitung der Aufnahme und Klassenzuweisungen von
Schiiler:innen in der Mittelstufe

Zweisungen zu den Kursen der 2. Fremdsprache, zu Religion
und Prakt. Philosophie sowie zu den Kursen des Wahlpflicht-
bereichts Il

Laufbahnkontrolle in SchILD

- Padagogische und organisatorische Koordination der Jahr-
gangsstufe EF, Q1 sowie Q2

- Beratung von Schiiler:innen, Eltern und Lehrkréften in allen
Fragen der gymnasialen Oberstufe

- Vorbereitung der Aufnahme und Kurszuweisungen von
Schiiler:innen in die Sekundarstufe Il

- Vorschlag zur Kursbildung, Blockung, Kurzzuweisung

- Laufbahnkontrolle in SchILD und LuPo

- Pflege und Aktualisierung der Facher-, und Kurslisten der
Sekundarfstufe Il

wie zu den Kursen in Religion und Prakt. Philosophie
- Koordination der Wahl der 2. Fremdsprache
- Koordination der Verkehrserziehung
Networking (insbesondere mit lokalen Grundschulen)

- Erstellung des Klassenarbeitsplans
- Organisation der Lernstandserhebungen

Organisation der zentralen Prufungen

- Erstellung der Klausur- und Abiturplane

Organisation der Abiturprifungen

- Erstellung und Uberarbeitung von Stunden-/Vertretungs-/
Aufsichts- und Pausenplénen

- Erarbeitung und Aktualisierung der Raumpléne und -be-

legungen

- Festlegung der Raumbeauftragten
- Aufstellung des Bereitschaftsplans

- Koordination des IT- und Medienbereichts der Schule
- Digitalisierungsbeauftragter der Schule

- Vertreter des Projekts ,Informatik Mittelstufe“ des MSB
NRW

- Wartung von Medieneinheiten, Beamern, Displays und
Dokumentenkameras (zusammen mit dem dTeam)

- Pflege und Aktualisierung der Facher-, Kurs- und Klassen-
zuordnungen der Sekundarfstufe | in SchILD

- Superadministrator SchiLD

- Zeugnisdruck

Ansprechpartner fur Fragen zu Logineo, Moodle
Mitglied des dTeams

- Koordination des bilingualen Zweigs
- Koordination der Europaschule

- Beratung von Schiiler:innen, Eltern und Lehrkraften in
Fragen von Auslandsaufenthalten

- Organsisation der Auslandsaufenthalte in der EF

Klassenleitungen

5A Frau Kadir, Herr Dr. Kérner

5B Herr Schroeder, Frau Schneider

5C Herr Bachmann, Frau Spindler

5D Herr Jessen, Frau Nasch

5E Frau Sousa Navarrete, Frau Moldenhauer

6A Frau Hopken, Frau Hirschen
6B Frau Gewehr, Frau Keller
6C Herr Jacob, Frau Billen

6D Frau Graf, Herr Huwald

6E Frau Kirschbaum

Klassenleitungen

7A Herr Commans

7B Herr Bachmann

7C Frau Sandaradura da Silva
7D Frau Fritz

7E Frau Auf der Haar

8A Frau Schmitter
8B Herr Behnert
8C Frau Strecker
8D Herr Thormann
8E Herr Malcher

9A Herr Klein

9B Trau Tenberken

9C Frau Schmidt

9D Frau Zeidler

9E Frau kleine Kalvelage

10A Herr Bresan
10B Frau Dr. Broking
10C Herr Massenkeil
10D Herr Jakob

10E Frau Feller

Stufenleitungen

EF Frau Braun, Frau Kérber, Herr Haarhaus

Q1 Herr Tauke, Frau Pauly, Herr Weidner

Q2-

Koordination WebUntis

Herr Schroeder
Frau Lehm (Vertreterin)

iPad-Koordination

Herr Massenkeil
Frau Schneider (Vertreterin)

CertiLingua Erasmus+

Frau Knodt Frau Kamper Rodrigues

dig. Unterrichtsentwicklung Schulhomepage

Herr Weidner Frau Feller

Frau Sousa Navarrete

Praktikumsaustausch
London (GroBbritannien)

Schulpartnerschaft
Fouesnant (Frankreich)

Frau Voss Herr Hittermann

Instagram-Account

Frau Hoffmeister
Frau Sousa Navarrete

Schulpartnerschaft Schulpartnerschaft
Fastiv (Ukraine) Brighton (GroBbritannien)

N. N. Herr Vonk

Herr Weidner, Herr Tauke Herr Huttermann

c Biologie Mathematik

() Herr Kaisers, Herr Huwald Herr Jakob, Frau Tenberken

= Chemie Musik

: Frau Dr. Broking, Frau Rosenow Herr Schlicht, Frau Dr. Antwerpen
% Deutsch Padagogik

® Herr Altschaffel, Frau Hopken Herr Jacob, Frau Zeidler

_g' Englisch Physik

g Frau Stuke-Wennemann, Herr Klein Herr Kaisers

s Erdkunde Philosophie

g Herr Vonk, Frau kleine Kalvelage Frau Schneider, Herr Schliebitz
< Franzésisch Ev. Religion

[ Frau Voss, Frau Hirschen Frau Rosenow

2 Geschichte Kath. Religion

(7]

; Informatik Sowi/Wirtschaft-Politik

Herr Belthle, N. N. Herr Massenkeil, Herr Schroeder
Kunst Spanisch

Frau Hoffmeister, Frau Plel Frau Feller, Frau Sousa Navarrete
Latein Sport

Herr Kriegel, Frau Lehm Herr Jessen, Frau Kamper Rodriques
Literatur

Frau Graf

Schulische Schwerpunkte Arbeitsschutz, Sicherheit, Gesund- Aus- und Fortbildung Mitbestimmung
heit, Schulbiicher und weitere
Arbeitsbereiche
Ganztag & Lernzeiten Musikalischer Zweig Gesunde Schule Schulsanitatsdienst LRS Schulsozialarbeit Referendariat Praktika & Praxissemster Schilervertretung Schulpflegschaft
Frau Lehm Herr Schlicht Herr Bresan Herr Commans Frau Pauly Herr Peltzer Frau Keller Frau Doerwald N.N. Herr Bachor, Frau Kémmerling-
Frau Schmidt Kings, Frau Spath, Frau Zirwes
Nachmittagsbetreuung Individuelle Férderung Strahlenschutz Sicherheitsbeauftragte Schulseelsorger Gleichstellung Fortbildung SV-Lehrkrafte Lehrerrat
Herr Peltzer Frau Hirschen Herr Steig Herr Belthle N. N. Frau Schneider Frau Dr. Bréking Herr Massenkeil Frau Dr. Broking, Frau Hopken,
Herr Witt Frau Dr. von Spee Frau Tenberken Herr Kaisers, Herr Kriegel, Frau
Frau Sousa Navarrete Schmidt

Arbeitsgemeinschaften

Frau Tenberken
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STUDIFINDER

Welches Studium passt zu mir?

Schulbiicher
Herr Kaisers

Gefahrenstoffbeauftragte
Frau Dr. von Spee

Deutsch als Zweitsprache
Herr Haarhaus

Frau Moldenhauer

Frau Zeidler

Techniker:innen
Herr Schlicht

KAoA

Frau kleine Kalvelage, Herr Kriegel,

Frau Rosenow, Frau von Spee

Schulkonferenz

Herr Délls

Schiilerschaft | N. N.

Lehrerschaft | Herr Belthle, Herr Bresan, Herr Jakob, Herr Kaisers, Herr
Massenkeil, Frau Reif

Elternschaft | N. N.
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